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INFORMATION POUR LES ORGANISATEURS DE VISITES

Avant I’arrivée de votre orateur:

e Entrez en contact le plus t6t possible avec votre orateur. Confirmez avec lui tous les
détails de I’événement, demandez-lui s’ils ont des besoins spéciaux et déterminez s’il
prévoit étre accompagné (époux/épouse, ami/amie, enfant, etc.) lors de 'événement

e Répondez rapidement aux messages tant de '’équipe du Projet Mémoire que de 'orateur
pour éviter les retards

e Avertissez '’équipe du Projet Mémoire et 'orateur au moins deux jours ouvrables
d’avance en cas d’annulation ou de report de 'événement

e Faites préparer d’avance par les éleves des questions pour l'orateur

e Regardez la Liste de vérification avant la visite de I'orateur (page 2) et assurez-vous
d’avoir transmis toutes les informations pertinentes a votre orateur

Pendant la visite:

e Veuillez accueillir I'orateur dés son arrivée et accompagnez-le a I’endroit ou se tiendra
I’événement. Les orateurs du Projet Mémoire sont reconnaissables grace a leur insigne.

e Offrez a l'orateur un verre d’eau ou a manger s’il ou elle reste pour diner

e Pensez a ce qu'un membre du public présente 'orateur

e Assurez-vous que le public agisse avec respect

Apres la visite:

e Proposez qu'un groupe d’éléves remercie personnellement ’orateur au nom du groupe
lorsque la visite est terminée

e Vous pouvez également créer une carte de remerciement; offrez-la a I'orateur a la fin de
la visite ou postez-la a I'’équipe du Projet Mémoire, qui la lui remettra

¢ Demandez au public de partager leurs réactions apres la visite et le départ de 'orateur.
Pensez a partager ces commentaires avec 'orateur dans un courriel de remerciement, ou
envoyez-les au Projet Mémoire, qui les donnera a 'orateur

e Complétez notre formulaire de commentaire!

Autres conseils pour que votre visite soit un succes:

¢ Sinécessaire, prévoyez un espace de stationnement pres de 'entrée de 1’édifice

e Demandez a l'orateur s’il a besoin des articles suivant : microphone, projecteur, écran,
lutrin, table et chaises, lecteur DVD/cassette vidéo et téléviseur

e Demandez d’avance a l'orateur s’il lui est confortable de porter un microphone, d’étre
filmé, etc. Cela peut étre intimidant pour une personne non avertie

e Prévoyez un espace de circulation entre les chaises / les pupitres si 'orateur désire se
déplacer durant I'activité
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e Faites des photocopies des questions des éléves donnez-les a des éleves choisis d’avance
en vue de la période de question afin d’entamer celle-ci sans géne

e Rappelez aux éleves que certaines questions peuvent étre inappropriées ou sensibles.
Plusieurs orateurs trouvent difficile de répondre a la question « Avez-vous tué
quelquun? ».

e Option pour la nourriture et les boissons : organisez un diner-partage avec les éléves

intéressés a se rassembler de facon informelle apres la visite de l'orateur. Veuillez
accueillir lorateur dans la classe avant la période du diner si possible.

Note : Plusieurs enseignants demandent si un paiement est exigé apres la visite. Le Bureau des
orateurs du Projet Mémoire est un programme offert gratuitement et un paiement n’est
aucunement attendu. Cependant, plusieurs écoles offrent a 'orateur de petits cadeaux (stylos,
tasse ou chandail a I'effigie de ’école), des cartes-cadeaux pour une briilerie locale ou
simplement une carte faite par la classe. Encore une fois, ceci reste a votre discrétion et n’est pas
obligatoire.

EDUCATEURS s ATTENTION !

Un orateur du Projet Mémoire peut étre un trés bon complément au programme pédagogique de
votre province. Il peut parler de plusieurs themes présents dans les lecons, et une visite de classe
peut aider vos éléves a développer leurs compétences et leurs concepts clés. Consultez notre
Outil d’apprentissage en ligne pour en savoir plus.

VO0S COMMENTAIRES SONT IMPORTANTS !

Orateurs et organisateurs de visite, attention ! Vos commentaires sont importants pour nous; ils
peuvent nous aider a améliorer la programmation future et peuvent méme vous faire gagner des

prix! Visitez-nous au www.leprojetmemoire.com/commentaires et remplissez notre

Questionnaire d’appréciation, et dites-nous comment votre visite s’est déroulée!
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